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Ministero dell’Istruzione
Ufficio scolastico regionale per la Puglia
Ufficio V - Ambito Territoriale Foggia
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO DI PESCHICI
“G. LIBETTA”

Circolare n. 191

IST. OMMICOMPRENSIWO - "LIBETTA"-FESCHICI
Prot. 0002559 del 09/05/2023

I1-2 (Uscita) Ai DOCENTI della Scuola PRIMARIA

Ai DOCENTTI della Scuola SECONDARIA di I grado
Ai DOCENTI della Scuola SECONDARIA di II grado
Al personale ATA

Al D.S.G.A.

Oggetto: SCRUTINI FINALI a.s. 2022/2023.

Come da Piano Annuale delle Attivita, a partire dal 09/06/2023, sono convocati i Consigli di Classe
dell’Istituto  Omnicomprensivo “G. Libetta” per lo svolgimento degli SCRUTINI FINALI
dell’a.s. 2022/2023.

Le riunioni si svolgeranno in presenza nei rispettivi plessi scolastici col seguente Ordine del
Giorno:

1. Validazione dell’anno scolastico. (solo classi della Scuola Secondaria di 1° e 2° grado)

2. Approvazione della Relazione finale del Consiglio di Classe.

3. Lettura e approvazione dei voti per le singole discipline, per il comportamento e
scrutinio.

4. Attribuzione del Credito Scolastico. (solo classi del Triennio della Scuola Secondaria di 2°
grado)

5. Compilazione Certificazione delle competenze. (solo classi quinte della Scuola Primaria e
classi seconde della Scuola Secondaria di 2° grado)

6. Predisposizione delle comunicazioni alle famiglie.

Gli Scrutini si terranno secondo il Calendario riportato di seguito e saranno presieduti dalla
Dirigente Scolastica o, in caso di suo impedimento, dai Coordinatori di Classe cosi come designati
nel decreto di nomina prot. 6660 del giorno 08/11/2022.
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CALENDARIO SCRUTINI FINALI a.s. 2022/2023

GRADO SCOLASTICO DATA CLASSI ORARIO
2C 09:00
2B 09:15
3B 09:30
3C 09:45
5C 10:00
5B 10:15
1A 10:30
SCUOLA Martedi A 10:45
PRIMARIA 13 giugno 2023 1B 11:00
4B 11:15
4C 11:30
5D 11:45
5A 12:00
4A 12:15
3A 12:30
1A 14:30
SCUOLA Venerdi gi 12(1}3
SECONDARIA DI .
1° GRADO 9 giugno 2023 1B 17:30
2B 18:15
3B 19:00
Venerdi 5A LICEO 15:15
9 giugno 2023 S5AITT 16:00
5A IPS 16:45
3A ITT serale 08:00
SCUOLA Lunedi IAITT 08:45
SECONDARIA DI 12 giugno 2023 2ATTT 09:30
20 GRADO 3AITT 10:15
4AITT 11:00
1A LICEO 09:00
Mercoledi 2A LICEO 09:45
14 giugno 2023 3A LICEO 10:30
4A LICEO 11:15

N.B.: I sigg. Docenti sono invitati alla massima puntualita. Le deliberazioni dello scrutinio, infatti, sono
valide solo in caso di collegio “perfetto” (tutti presenti).

Si ricorda, inoltre, che immediatamente dopo la conclusione delle attivita didattiche (9 giugno 2023)
['utilizzo del Registro elettronico sara interdetto.
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INDICAZIONI GENERALI

Per la valutazione finale ci si atterra alla normativa vigente (D.P.R. 122/2009 e D.Lgs. 62/2017) e al
Regolamento di Valutazione del nostro Istituto. Per ’ammissione agli esami di Stato conclusivi
delle classi terminali della Scuola Secondaria di 1° e 2° grado, si fara riferimento anche alle
indicazioni riportate nelle rispettive ordinanze e circolari emanate dal Ministero dell’Istruzione nel
corrente anno scolastico.

Il tabellone dei voti di ogni singola classe ¢ gia predisposto dal Registro elettronico. I coordinatori
di classe, al fine di snellire le procedure, controlleranno in tempo utile e comunque prima dell’inizio
degli scrutini, che tutti i docenti abbiano inserito 1 voti e le assenze.

Si ricorda inoltre quanto segue:

Scuola Secondaria di 1° e 2° grado: prima degli scrutini i docenti, solamente per le proprie
discipline e non per I’eventuale insegnamento di Educazione Civica, dovranno compilare la
sezione “Scrutinio finale” presente nel menu a tendina “Periodo della classe”. 11 percorso
per I’inserimento dei voti e delle assenze ¢: “Menu — Scrutini — Caricamento voti — Scelta
della Classe — Periodo della classe —Scrutinio finale — Avanti — Scegliere la propria
disciplina”. A questo punto, si inseriranno i voti e le assenze nelle caselle apposite in
corrispondenza degli alunni in elenco. Completato 1’inserimento, bisognera cliccare su
“Salva”.

Il Coordinatore di classe provvedera anche alla proposta del voto di Educazione Civica
effettuando 1’operazione di caricamento voti e assenze come per le altre discipline.

I Coordinatore di classe inserisce anche il voto di Comportamento nel tabellone
nell'apposita colonna.

Il verbale potra essere redatto dal modello presente nel tabellone con “Azioni — Compila
Verbale” scegliendo il file denominato “Verbale Scrutinio Finale 2022-23”. Per la
Secondaria di 2° grado ci saranno tre opzioni “Classi I-1I”, “Classi I[I-1V", “Classi V.

Scuola Primaria: prima degli scrutini i docenti dovranno compilare la sezione “Rilevazioni
apprendimenti-SF Scrutinio finale”. 1l percorso ¢: “Menu — Scrutini — Giudizi — Scelta della
Classe — Rilevazioni apprendimenti-SF Scrutinio finale”. A questo punto, si clicchera sul
nome dell’alunno, si selezionera la disciplina e successivamente il livello raggiunto
(“avanzato”, “intermedio”, “base”, “in via di prima acquisizione”, O.M. 172/2020) nei
relativi obiettivi d’apprendimento presenti in elenco. Completato I’inserimento, bisognera
cliccare su “Salva”.

Le assenze, invece, verranno inserite seguendo il percorso “Menu — Scrutini — Caricamento
voti — Scelta della Classe — Periodo della classe — Scrutinio finale”. A questo punto, si
clicchera sulla disciplina di riferimento e si inseriranno le assenze nelle apposite caselle in
corrispondenza degli alunni. Completato I’inserimento, bisognera cliccare su “Salva”.

I docenti di IRC provvederanno dalla stessa sezione ad inserire sul tabellone insieme alle
assenze la loro valutazione attraverso 1 Giudizi sintetici previsti.

Il Coordinatore di classe provvedera alla valutazione di Educazione Civica inserendo i
giudizi come per le altre discipline.
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Si fa presente ancora che:

il voto di profitto dovra scaturire da un congruo numero di valutazioni relative all’intero
periodo;

per la valutazione del comportamento, si fara riferimento all’apposita griglia allegata al
PTOF vigente;

il voto finale di scrutinio dovra essere deliberato dall’intero Consiglio di Classe;

tutti 1 docenti membri del Consiglio di Classe dovranno essere presenti durante lo scrutinio
nella sua fase deliberativa (“collegio perfetto”);

i verbali dello scrutinio dovranno essere redatti in modo chiaro ed accurato, precisando la
natura e la motivazione delle decisioni adottate, essendo i verbali atti sindacabili in sede
giurisdizionale. In caso di non ammissione alla classe successiva, dovra essere stilata una
specifica verbalizzazione di giudizio, pena I’impugnabilita della decisione per scarsa o nulla
motivazione;

sara compito dei docenti compilare la modulistica relativa al recupero proposto per gli
studenti che hanno valutazioni insufficienti (“sospensione del giudizio”) e farla pervenire
tempestivamente in Segreteria per I’inoltro ai diretti interessati;

alle famiglie degli studenti non ammessi alla classe successiva o con valutazioni disciplinari
inferiori a sei decimi (“sospensione del giudizio”), il Coordinatore di Classe provvedera
all’invio via e-mail (tramite il Registro Elettronico) del documento di valutazione. L’invio di
questa documentazione sara accompagnato da una comunicazione telefonica tracciabile
(fonogramma) sempre a cura del Coordinatore di classe, per assicurarsi che le famiglie
vengano effettivamente informate dei risultati dello scrutinio finale. Queste comunicazioni
dovranno avvenire con la massima tempestivita ¢ comunque prima della pubblicazione dei
risultati;

al termine dello scrutinio il Coordinatore di classe effettuera un rigoroso controllo dei voti
riportati sul tabellone allo scopo di evitare errori materiali, la cui correzione
comporterebbe la riconvocazione del Consiglio di Classe. Al termine del controllo, tutti i
componenti del Consiglio di Classe apporranno le proprie firme;

le operazioni di scrutinio sono coperte dal segreto d'ufficio.

IMPORTANTE: lo scrutinio deve intendersi nullo in assenza di un membro effettivo, salvo che
questo sia stato opportunamente sostituito, in quanto nell’attivita valutativa il Consiglio di Classe
deve operare come Collegio perfetto. Ne consegue che, appurata I’assenza di un membro del
Consiglio di Classe, bisogna darne immediatamente comunicazione in segreteria e la Dirigente
Scolastica provvedera a nominare un docente sostituto della stessa disciplina, prima dell’inizio dello
scrutinio interessato. La nomina, quindi, va allegata al verbale.

Grazie per la collaborazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Rosa BATTISTA

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93)
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